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Organisateur : fonctionnement

Cété organisateur

Il doit

1) Créer les identifiants et le profil d’Organisateur
A faire une seule fois, au moment de la toute 1°® connexion. L’identité Organisateur sera créée
pour cette saison et pour les saisons a venir.
Il pourra créer une ou plusieurs compétitions par an.

La CDCHS recoit un message et doit Valider ou Refuser I'identité comme Organisateur.

2) Déclarer les Compétitions
Il déclare autant de compétitions qu’il organise dans I'année : 1 course sur route en janvier et 1
trail en juin, par exemple : il crée 2 Compétitions.
S’il a un Semi-marathon le samedi et le lendemain le Marathon, il ne crée gqu’'une compétition
(avec 2 épreuves, voir ci-dessous).

3) Compléter la fiche informations détaillées
Elle comporte toutes les informations utiles aux coureurs (liens vers les sites web, conditions diverses
de la compétition)

4) Détailler les Epreuves ou courses dans le cadre de chaque compétition
A l'intérieur de chaque fiche Compétition, il crée les Epreuves de sa manifestation.
* Par exemple, si une compétition sur route, comporte 3 courses, dont 1 course enfants, 1
course 5km et 1 course 10km. Il a donc 3 Epreuves a déclarer
*Son trail, n’a qu’une 1 seule course de 50km, il ne crée qu’une seule Epreuve.

5) Créer les contacts

A lui de noter les coordonnées téléphoniques ou mails des personnes a joindre pour avoir des
renseignements sur sa compétition.

Un contact technique, un contact engagement, un contact presse a sa convenance. Si aucun contact
n'est déclaré, c’est le contact organisateur qui est utilisé

Attention : Toutes les informations saisies aux points 2, 3, 4 et 5 ci-dessus sont importantes car ce
sont les éléments qui seront mis en avant, qui donneront une visibilité de vos compétitions aupres des
coureurs, responsables de clubs ou d’associations, ou encore journalistes sur les sites fédéraux
www.athle.fr ou www.jesuisuncoureur.com.

6) Valider mes Compétitions
La saisie des informations peut étre faite dans la foulée, ou bien a différentes connexions, a
condition d’enregistrer a chaque fois le travail. Une fois qu’il a rempli toutes les informations qui
concernent les manifestations, il doit Valider chacune des compétitions (ensemble ou lors de
différentes connexions). Cette commande peut étre annulée tant qu’aucune structure fédérale
n’est intervenue.
Si la compétition a été validée par la CDCHS, il ne pourra plus modifier certaines informations
dites sensibles, la date et le nom de la manifestation, par exemple.
Les autres informations seront modifiables a tout moment.

Dés que l'organisateur a validé la compétition, la CDCHS, CRCHS, CNCHS recoivent un message et
doivent Valider ou pas, chacune des Compétitions créées.

Compétitions de I’an dernier :
L’organisateur pourra dupliquer sa compétition. Il devra changer la date et vérifier voire corriger les
informations de I'an dernier



Fonctionnement structures fédérales
Coté structures :
2 fonctions
-valideur d’organisations
-valideur de compétitions

Niveaux et Régles de validation

Validation organisateur :
La validation d’'une seule structure suffit (départementale, régionale, nationale). Pas de hiérarchie dans

la validation. Une CDCHS peut annuler une validation nationale.

L’'organisateur doit étre une personne physique qui représente une organisation. Ne pas valider si la
fiche n’est pas correctement remplie.

Compétition et épreuves :

Niveau et label :

Si la course n’a pas de label, son niveau est départemental.

Si la course n’est pas un championnat, le niveau est égal au niveau du label.

Si la course est un championnat, le niveau est égal au niveau du championnat (exemple un label
national a un niveau départemental si elle support d’'un championnat départemental.)

Compétition :

Si une compétition comporte une épreuve support de championnat, son niveau est égal au niveau du
championnat le plus élevé. Sinon, le niveau de la compétition est égal au niveau le plus élevé des
épreuves composant la compétition.

Validation :

Pas de label ou label départemental, la validation de la CDCHS suffit.
Championnat régional sans label, il faut la validation de la CDCHS et de la CRCHS.
Compétition avec un label, il faut la validation de la CDCHS, CRCHS, CNCHS.

Remarque : si un organisateur n’est pas en état valide, la compétition qu’il propose ne pourra pas passer
en état valide.
Accés a Calorg

Lien : http://www.athle.com/calorg
Pour entrer sur le site il faut une premiére identification.

)
0 Sarsisses e nom et e mot de passe pour hitp//

Utilisateur : calorg e o
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Ces identifiants sont les mémes pour tous. e
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Saisir les codes donnés (voir avec votre ligue ou votre comite).

ot g pwn e s !

J’ai accés au site

ey un s

Magique : Pour fermer la page active

et revenir a la page précédente

Page Accueil

Identification

Mes Compétitions

Téléchargements

Nom de la
rubrique

Affiche le message
de bienvenue

Permet de modifier
les profils
organisateurs

Permet de créer ou
modifier les
compétitions

Permet de
télécharger les
fiches ou fichiers

Permet de se
repérer

Validation des organisations :

La premiére année, il faudra valider toutes les structures. Aprés seules les nouvelles structures seront a
valider. Vérifier la fiche organisateur, lorsqu’il y a des modifications sur la fiche.(les valideurs regoivent un

courriel)




Une organisation vient de s’inscrire.

Les valideurs d’organisateurs concernés recoivent ce message.

Message nouvel organisateur
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Je vais sur calorg

Message modification organisateur
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Je clique sur la clé pour voir les structures :

Pour valider les critéres de choix(cli

er sur la loupe)
Le crayon pour effacer les critéres de tri

@ &

Ecran pour un département avec les critéres de choix
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- le drapeau vert veut dire que l'organisateur a été validé.

- le drapeau orange veut dire que I'organisateur est en état proposé, en attente de validation.

- le drapeau rouge veut dire que I'organisateur a été refusé.




Suivant votre niveau d’autorisation, il est possible que vous n’ayez pas le nombre de compétitions par
organisteur.

Nombre de compétitions pour un
organisateur

Pour passer de Proposé a
Validé ou Supprimé

Pour mettre a jour les

champs.
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Si un organisateur n’a pas de compétition, sa fiche peut étre supprimée.

Toutes les informations organisateur peuvent étre modifiées au niveau départemental.
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Changer I'état de la structure

Acces au menu
déroulant

Le compte qui sera créé, est associé a une personne physique, il faut donc saisir le nom et prénom
d’'une personne et non pas le nom d’une association

Le champ remarque est libre : c’est pour la CDCHS, la CRCHS...il est possible de peut noter le nom du
valideur et la date de validation
A tout moment il est possible de changer I'état de I'organisation.

Validation d’une compétition :
Un organisateur vient de valider une compétition, les valideurs de compétition recoivent un mail
Mail d’information :
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Je vais sur Calorg
Je clique sur la coupe pour voir les compétitions :

er sur la loupe)
Le crayon pour effacer les critéres de tri

Pour valider les critéres de choix(clj
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Ecran avec les critéres de choix
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Je vois qui a validé infos comp
Les infos ne sont complétes qu’apreés la validation

- le drapeau bleu : compétition en cours de saisie (I'organisateur n’a pas fini). Les structures peuvent
intervenir et faire toutes les corrections.

- le drapeau orange : compétition en cours de validation. Les structures peuvent intervenir et faire
certaines corrections. (impossible de changer le label demandé)
- le drapeau vert :compétition validée. Seules les informations non sensibles peuvent étre modifiées.

Je peux voir toutes les compétitions mais je ne peux intervenir que sur les compétitions me concernant.




Accés a la fiche compétition :
Je clique sur un élément de la ligne de la compétition pour avoir accés a la fiche.

Je vois rapidement le nombre d’épreuves de ma
Etat compétition (0, pour le moment), I’état (EN=En
cours de saisie), le statut (PO=Proposée).

Pour corriger ce qui a été saisi. Informations de

Infos generales base. Ou dupliquer la compétition

Pour renseigner la compétition, dans sa globalité
(site web, lien vers fichier pdf, conditions de
participation, services proposés

Informations
détaillées

Informations Générales

Gestion des g .
Pour vérifier les épreuves

. o épreuves
Informations detaillées Ce sont les noms des personnes qui répondront au
téléphone ou aux mails (contact technique,
Gestion des épreuves Contacts contact presse ou contact engagement possible)
S’il n’y a pas de contact, c’est le nom de
I'organisateur qui apparaitra
Contacts
Valider la

stiti Voir les régles de validation page ...
Valider la compétition competition

Téléchargement . . . .
g Pour télécharger la fiche récapitulative de

Teléchargement compétition en pdf.

Tragabilité

Permet de voir qui est intervenu sur cette

Tracabilité compétition.

Dans la rubrique Informations Générales, je peux corriger les informations de base de I’épreuve si
besoin, sauf le numéro de compétition qui a été attribué. Je clique sur Modification, je procéde aux
corrections pertinentes et je Valide la Modification.




Rubrique Informations Détaillées
Je peux attirer I'attention de I'organisateur sur I'importance de remplir ces informations. Modifier en
bas de page permet de corriger. Valider la modification a la fin.
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Gestion des épreuves

Je clique sur la ligne de chaque épreuve pour voir le détail de la course.

.
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Exemple de saisie des informations pour le 42km.

Montant du label reversé a la

FFA. —
Mettre O pour un label gratu\it rathon(296) Lben (Compiément

Toutes Ca'.eqonK Sexe de Mépreuve . Mixte
A N Mettre toutes ek
Date / b 1 12/09/2014 08:00 (format H catégorles, Si plUSIeUI’S reuve ~ Place de 1a Bastite

catégories autorisées.

Vérifier ces champs
Type de compétion - ME Meeting - Course - Cr| jton

Sous Sous Type de compétson - EL Epreuves 2 label Nveau el - DP Départemental

Niveau - DP Départemental

reuve - Place de la Bastile

Vérifier le niveau de valice

). Caégones autorsées
I'épreuve W CA .

Femme

Homme

42195

Circuit

20 € aprés le 9008 25¢ .

Non Si pas de classement, mettre
Non

ow OUI

Ooul
W0 C

Nombre O Coureurs Hom

Nombre de coureurs Femmes d¢ la précédenie 6dBon
Nom et Prénom Gu dermier vainquewr Femmes
Temps cu cermier vanquewr Femmes

Parcipabon & un Chalenge = Non

Description et informations compiémentaires © Poc
Décnvez volre éprewve, ses alouts ¢t ses ponts

s Information aux Coweurs © .
rs (4000 cataciéres max

Meater o 5or X1 Rale S0 doreuves
Je peux modifier certaines informations.
L’organisateur a pu commettre des erreurs qui ne sont pas modifiables avec le statut actuel. Contacter
I'organisateur ou un référent pour qu’il corrige.
Particularité des cross a label : I'organisateur paie pour la compétition. Mettre le montant dans une
épreuve, et mettre 0 dans le montant label des autres épreuves cross.




Les contacts

LRI Y
ar e A s S LEGOIE

Je vérifie qu’il n’y ait pas une erreur grossiére. (un chiffre qui manque dans le n° de téléphone, une lettre

qui manque dans I'adresse mail : oange pour orange).

Je demande a I'organisateur de corriger ou je clique sur un champ de la ligne pour accéder a la fiche

contact.

Valider la Compétition
J'ai vérifié, je peux Valider la compétition.

Dans la rubrique Valider Ila
compeétition, un premier écran me
permet une premiéere validation. Je
cligue sur le bouton bleu Valider
la compétition et une deuxiéme
fenétre, avec un récapitulatif de
tous les renseignements, s’ouvre.

Si la compétition ne reléve pas de
la FFA, il faut prendre contact avec
I'organisateur et supprimer la
compétition.




Cas n° 1 Aucune épreuve n’a un label au moins régional:
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La CDCHS valide la compétition qui passe directement sur les sites grands publics.

Tant que les résultats ne sont pas chargés, la CDCHS peut annuler la validation.
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Cas n° 2 Une épreuve a un label au moins régional :

La CDCHS ne modifie pas les données, joint une remarque (si probleme) et valide.
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La CRCHS :
Si la CRCHS est d’accord avec le label, elle valide sans rien changer.

Sinon la CRCHS modifie les informations « label et niveau du label », ajoute une remarque pour expliquer
sa position, valide et informe la CNCHS de la non-attribution du label.

Dume oo aited 20000
Lt st mren( o Hes terait ATIILE DR

Y
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Paw IRE

Tant que la CNCHS n’est pas intervenue, la CRCHS peut revalider en modifiant.

Etat ; Validé
Remarque
Responsable : JEAN DUPONT (test créé par FFA/DSI-Raoul RALL)

Les compétitions avec label ne sont valides que lorsque la CNCHS a validé.




Le bouton Annuler la validation

Etat . Valide
Remarque :
Responsabie JEAN DUPONT (test créé par FFAMDSI-Raoul RALL)

Ce bouton apparait quand la compétition est valide, elle est présente sur les sites grand public.

En cliquant sur « Annuler la validation », la compétition repasse en état proposé, et est modifiable sur
Calorg. (sous réserve qu’il n’y ait pas de résultats)

Fiche compétition Rubrique téléchargements

Informations Générales

Informations détaillees

Edition (1)

Contacts
U1.Fiche compétition

Valider la compétition s .
Export (2)
Telechargement 03.Liste des Compéttions gue [ai validé

04 .| iste des Compétitions départementales (saisies CALLAT

Tracabilité




La tracabilité : (les 2 pages)
Je vois qui est intervenu

Ui galewr
ORI 18738 DEP JSEAN DEPONT (bonl cred paw FRADE-Baoul RALL) el L]
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PRUSIYH 183738 MODEFH  JEAN DUPONT (tesi crée pad FRADS-Raoul RALL) QualiNcation de Mépresve 17 : 1
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Le bouton téléchargements

Bonjour JEAN DUPONT (test créé
par FFA/IDSI-Raoul RALL)

FEDERATION FRANC

ATHLETISME

03.Calendrier de travail
04.Calendrier destiné au grand public

03.Export des compétitions de mon Comité
04 Listes des compétitions/épreuves de mon Comité




Le calendrier de travail :

01 Editions (Edition)

03.Calendrier de travail

Format d résultat
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Si le fichier pdf n’apparait pas : je fais un clic droit sur le livre et puis sur R T —
Enregistrer la cible du lien sous pour accéder a I'enregistrement dans< =
mon ordinateur.

J'obtiens un calendrier qui me permettra d’organiser la réunion annuelle avec les labels demandés et les
coordonnées des organisateurs.

Calendrier de travail (CDCHS - CRCHS)
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28103 Champlonnate de france de trall Buis les baronnles (225} 156257

Frilrugas Fancaiss Suisatass (aan g ahis o) - 24T0IT

1210 1@ km de romans Romans sur laens (028} 140834
Colmtn | Parp vrmacs manssco siemresse i - SRS T
Enrucens | 10035 251 1 A RS (TG PR - sl Rbiirs] d s id
18HD Teed samathon Test [{i] 160500
Copbiedn | Tass demrs (mardifgrad comy - 0831250820
T L | T rrps, RN TR 0 Ty S ra— s

AT AL Wabsorrai (T ) ¢ Bl Mt il s pabe

DY Cowarws HE non officlalie (TO - MG
G0 - DEC: Conrma HE nen cifciela (TC - M




Le calendrier destiné au grand public

Vous pouvez éditer le calendrier proposé par Calorg.

04.Calendrier destiné au grand public

04.Calendrier destiné au grand public

Nous retrouvons le fichier Pdf (si probléme pour I'extraire, voir méthode plus haut)

Calendrier destiné au Grand Public

Mars 2014

16/03 | Semi marathon de bourg les valence Bourg les valence (026)

Contact | Bemard Pigust (semi.blvi@orange.fr) - 0612188053
Epreuve | 0945 - 26110 Km Route (TC.- FM) - Label Régional
0 < 279 142 Marathon {TC - FM) - Labal Régional

Site web | htip#semi-marathon-bourglesvalence fr

Juillet 2014

18/07 | Championnats de france cadets, juniors Valence (026)
Contact | Fdération frangaise d'athiélisme (jean gracia@athle org) - 0143762334

Septembre 2014

28/09 | Championnats de france de trail Buis les baronnies (026)

Contact | Fdération francaise dathiétisme (jean gracia@athle.org) - 0143762334

Octobre 2014

12110 | 10 km de romans Romans sur isere (026)
Contact | Bertrand Daniel {ghidanbertrand@acl.com) - 0475074611 - DEBO3TE14T
Epreuve 1) <261 10 Km Route [TC - FM) - Labal Régional
Site web | hitpMfeamp.fr
18/10 | Test marathon Test (026)
Contact | Test Paul (jeanmarc@orange fiff) - D6 23 15 45 50
Dupont Jean {dupjeani@orange fr) -06 11235252
Epreuve | 016 Trail Court (21 & 41km) - 35km test (TC - FM)
271 142 Marathon (TC - M)
003 Course HS non officielie (TC - M)
10:00 - 003 Course HS non officielle (TC - FM)
Site web | hitp:iftest com
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Export des compétitions avec un filtre sur les colonnes

03.Export des compétitions de mon Comité

Etst d= l'organisateur ¢ Valide
Stetut de ls compétition ©  Validée =
==

Etst de [a compétition :
Validstion Dépanementsle

Validation Reégionsale : -
‘alidation Metionsle : -_v_
Saison ; -
Date de debut - (03042014 i}
Date de fin - [Z3M172014 =

Flltee d=s mmlonnes

[l (W [ [ [W
DDIgB_C{.‘EI’E Owga_MNom IjDa'ga_Etat DE‘.Dmp&‘titm-n_SEisan IE‘ Competition_Liguee Rattachement CGr‘.tal:t_NDm C.Dntac:_F':E-n::m Eﬂentan_F:nctmn
=
IilC[:ntla.l:t_T|'5I|'_=|:-h:br»45 Iil{‘.::r'tac:_Mr_\biIE Contact Email DCantat:t_Ligne_ﬁ.mEsel Contact Ligne  Adresse2 Ii‘Cnntad_ngne_AanSEE Izl

(5] T T =
Contact Code Postal |:| Contact Ville DCnmpEtitiurr_l:an Cu-mpetitil:‘.n_h&nm Competition_Date IEl{:n-mp&tinnn_HElm': El

=
Competifion_Departement Rsttachement Competition_Ville CompetitionCode Club Support I:cmpstitinn_rinm_t.‘lub_Suppurt El Competition_ Ll IE
o et B i B o s B i E
Competition. Conditions Comepetition: Complement Competition_LUrl_Horsires Competition_LUrl_Press Competition_Lrl_Plan
a 5 F
Competition_rd_Engeagement |:|CDmpEtiti:}n_Canta::t_Erpgagement E":-CmpEtitl-Dl'l_DElE_REp“ DnmpEtitiGn_DatE_Fin_Insl::riptinn Ii‘ Competition Parking D
™ (L@l
Competition_\Vestiaime Competition_MNavetts E Competition Buffet CDmpEti.tiDn_D:.ud'rr: Cl:-mp-EtiL'an_MassagE Competition_Hebergement Izl
T = =
Comeetition_Etst Competition_Statut ljC-Dmpetltl'nn_‘u"ﬂliuatiDn_Départerr-ENaIE D Competition_Validstion_R&gionale DCBI‘I’.‘E-EHtiDn_'u“El.Hd-EﬁDl‘F_NB!iEI"EIl

Eprauves E Contacts

Tout cocher Inverser Tout decocher
Format du r&sulist

@

Resuftet - 03 Expoii des competitions de mon Comite

On obtient un fichier html que I'on peut ouvrir avec excel.

Contact_Nom Contact Prénom Nom date Epreuves

Garcia test jean-marc Test marathon | 18/10/2014 | 35km test & 1/2 Marathon &

Une ligne par compétition, les épreuves sont séparées par « & »
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Liste des épreuves avec les filtres des colonnes

(4.Listes des compétitionsiépreuves de mon Com

Etat o= {orgarisstsar
SER o = comnéiion
Ei=t08 13 compaanion
valastion DanzremeTae
\allaation Raglonzis
Viafidatlon hatlonais -
Salsm

Sorene

Ciate de oeexd

Dafe dafin

D:melnm_aane C:nl,‘.EI.FA:"._VIIE ] i Depaniamant. Aztamenat Erw.e_-_a:nel E‘cmm:-._m @E:lre.ae_n.mem [ Campamion Haure 1| conger sam E‘Em."._?r&ﬂ:m [

Cordsot Téjennane [ Cantact Masie [ Camast Email V] Eprewe Wonisnt Contset Ligre Adressa = Cantact Ligre Adresss? [ Conact Ligne Adresges Emm_m:e_a:ém E‘cmcz_vma [
Comect Fonguon [ g Mo Df-ura-m_ca:la_wua: Drga: Cipda Grga_EE [ Comaemmon Ligue [ Compstion_Cooe [ Compésmon Code- Clun_ Sugbon [ Compatmion_Nom_CLn_ Sunpar] [
Compation Lirt Emmamm_numms = Compession Camprmant [ Campetrian Lir Haraies Compamion Lt Presss || Compamion_ur| PiEn E‘mmoemm_un_av_;aga-na-n =
Campetilon Contsct Engagemen = Compatitlan_Daa Fell = Campetiion T Fin_isscriptiar O Campatition Parking = Campettion_Vestizire || Compatilon Navess ] Campetiion_Bunl = Compsthiar Douche
Campetiion, Massags Ij{‘,mrmemm_—s:ergene'ﬂ = Compstnian. Etat [ Campsition St £ Campatiion \aliastion Déaremaile E‘Cmmenm_\falhmﬂ_ﬁé;male ] Campstmon \alidstion Mationais =
Eorene. D Epr=ae_Code D Enr=ue_C3gorie Ef'_'uem_aare D Enrsuee_Lane| Demands 0o Dﬂ:rm_:ses E:rem_ue.:_:-m E‘Enreae_.-.l?i_.-‘h E‘ Eareae CondRlon EI
Epreme. Caigorie_Autne [ Enreve (Distancs Dame_r.e-:lee_maw_cmm IE‘Ean’.m_Eh&'lleE_FnL‘l‘l_.—E [ Enrame Type Trail Dinrﬂ-_»?_ﬂaun&mge_ﬁnlscmn DEQE..\E_T__:E_EEIJISE &
Eprese Cout_ nsCrmian D Epr=ne Nom Compamie D Epremve_Ouenz: Famsull || Fonene Reoompenss ThuE 'EE{]I‘E‘JE_PI’ITE Dﬁure..-e_mw Efﬂre.:z_m_e—.-:mme |Ear&.m_wn_m'.ueur_.—m

E [EprEne TEMDE_ HOTmeE Dﬂlrr_u.e_m_-‘-smne D EDEuE fom \ainouedr_Ferme Elf'_wm_mns_newne Dam&_::ﬂe_ﬂme D EnnEne Sous Code Tie D Enreme Sous Sous Coos Tioe D

Format gu résuliat

On obtient un fichier html que I'on peut ouvrir avec excel.
Les colonnes ont été réduites pour la présentation.

Epre
uve_ | Epre Epre [Epre
Code | uve_ [Epreuv|uve_ | uve Epreuve
_Niv | Ordr | e_Cod | Caté | _Se | Epreuve_Catego |_Distanc
date Competition_Ville | Competition_Nom |Epreuve_Libellé| Orga_Nom | eau e e gorie| xe rie_Autre e
ESF,SEF,VEF,V1F,V
2F,\V/3F,W4F,V5F,ES
M, SEM,VEM V1M,V
12/09/2014|ROMANS SUR ISERE |Marathon des escargots Test Drome DF 1 295|TC FM 2M,V3M,V4M, VEM 42195
12/09/2014 | ROMANS SUR ISERE |Marathon des escargots |animation enfants [Test Drome DP 2 3TC FM  |EAF,POF,EAM,POM 1000

Ici nous avons une ligne par épreuve.




Consignes pour les CDCHS :
Comment saisir des compétitions a la place d’'un organisateur ?

Vous créez un compte au nom de I'organisateur (mais en mettant votre mail).

Vous validez la création du compte

Vous créer la compétition et les épreuves

Vous validez

Dans la rubrique organisateur, vous pouvez mettre le mail de 'organisateur afin qu’ils recoivent les
informations.
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